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流程圖
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委員勘檢建物開始
登入帳號

選擇角色權限
填寫建物及設施



學校端

•帳號權限申請

•帳號管理

•建物設施管理

•室內活動場所設施管理

•戶外活動場所設施管理

•注意事項
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帳號權限申請
使用者帳號申請
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帳號權限申請
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帳號權限申請
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⚫ 申請網址：https://campus.sen.edu.tw/

⚫ 點擊登入後進入帳號登入介面，點擊帳號申請按鈕，線上申請使用者帳號。

https://campus.sen.edu.tw/


帳號權限申請
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依申請步驟詳閱同意書內容，確

認同意並點擊「下一步」按鈕進

行申請。



帳號權限申請
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請輸入有效的公務電子信箱並點擊「發送
驗證碼」後至填寫的公務電子信箱接收驗
證碼，並於驗證碼欄位輸入後驗證。



帳號權限申請
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請於「基本資料」區依序填入申請人基本資料，包含
「申請單位」、「申請人」、「職稱」、「聯絡電話」、
「申請原因」，並於「權限」區再點選「新增」按鈕，
選擇「學校總務」權限及確認適用階段後點選「確定」
按鈕，並確認資訊填入無誤後，點選「儲存」。



帳號權限申請
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完成上述資料填寫儲存後，系統將自動產生申
請表單，請點擊「下載申請表」，並將檔案用
印核章後於檔案上傳區域上傳掃描檔，點選
「送出申請」，即可完成申請。



帳號權限申請

11

請靜候審核結果，審核通過後系統將以
E-mail發送臨時帳號密碼至您所填寫的
公務信箱。



帳號權限申請
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收到通知後儘速登入，系統於第一次登入時會要求使
用者變更帳號以及密碼。



帳號管理
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帳號管理－查看帳號
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請在畫面右上角確認目前身分為「總務」。
總務身分具有帳號管理者權限，可新增/修改學校內之帳號，
目前可由總務直接授權的權限計有：無障礙設施管理



帳號管理－新增帳號
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帳號管理－新增帳號
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於使用者基本資料中，*為
必填欄位，密碼將自動亂數
產生，可勾選最下方的「發
密碼通知信」，在儲存時便
會自動將密碼寄給該使用者
的 email 信箱。

點擊「權限」按鈕，並選擇
無障礙設施管理權限，選擇
完適用階段之後即可儲存。



建物與設施
含建物設施管理、室內活動場所設施管理、戶外活動場所設施管理
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建物設施管理
一般建築物填報
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建物設施管理－建物
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滑鼠移至建物名稱上，可看見此棟建物代號以及樓層，如預定於五年內
拆除，則會以紅字呈現並額外標註驚嘆號。
移至設施位置上，則可看見此設施目前的狀況，以及上次維護日期。



建物設施管理－盤點開放日期
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管理端可設定開放盤點日期，於非開放日期區間內僅可進行建物及設施檢視。



建物設施管理－新增建物
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建物基本資料新增輸入建物樓層、取得建照
日期、建照號碼、是否預定五年內拆除欄位。

*號為必填欄位



建物設施管理－設施維護

選擇項目後，再點選設施維護按鈕，即可檢視該建物的設施列表
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建物設施管理－設施維護
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建物設施管理－新增設施
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＊標記為必填欄位



建物設施管理－批次新增
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點選上方功能列的「批次新增」按鈕，即可進行批次
新增。



室內活動場所設施管理
建物內室內活動空間填報
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室內活動場所設施管理–場所
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點擊「－」，可進行建物的群組收合，點擊「＋」則可進行展開。



室內活動場所設施管理–新增場所
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使用者可依據無障礙項目說明，選擇適當的場所類型。



戶外活動場所設施管理
戶外活動場所填報
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戶外活動場所設施管理
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戶外活動場所設施管理－新增戶外活動場所
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使用者可依據無障礙項目說明，
選擇適當的場所類型（可複選）。



注意事項
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相關填報資料如有紅框內狀況（空白以及請維護設施資料字樣），請務必填寫至少一筆資料，以及
維護相關設施資料，以免未來無依據申請相關補助經費。



注意事項
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相關填報資料如有紅框內狀況（多樓層及位置合併一筆資料填寫），請注意應該分開填報。



注意事項
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相關填報資料如有紅框內狀況（多樓層及位置合併一筆資料填寫），請注意應該分開填報。



注意事項
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⚫ 建物年份超過50年的僅填報「室外引導通路」
⚫ 102/1/1以後取得建照僅填報「室外引導通路」、「一般男廁」



請在LINE應用程式上開啟「好友」分頁，點選畫面右上方
用來加入好友的圖示，
接著點選「行動條碼」，然後掃描此行動條碼。

使用Email以及Line官方來協助
Email：campus@sen.edu.tw

Line 官方 QR CODE：
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FAQ

mailto:campus@sen.edu.tw

