國立大湖高級農工職業學校      年度教職員工文康活動計畫書

	1.依據：中央各機關學校員工文康活動實施要點。
2.目的：為提倡教職員工正當娛樂，調劑員工身心健康，增進彼此情感，提高教學及行政效率，促進團隊合作精神。
3.本活動承辦負責人： 

4.活動日期：中華民國    年   月   日   時   分至   時  分止
5.活動地點： 

6.活動內容：

7.活動路線： 

8.交通工具請勾選表示：□、自行駕車。□、健行徒步。□、租賃遊覽車。□、其他註明：

（請填寫詳實地點名稱、起訖路線，活動內容不可僅有餐會，須有健行、登山、參觀文藝、園藝展覽、自然生態等活動等）

（所辦活動其須租借交通工具者需簽訂契約，並辦理參加人員平安保險。）
9.本次參加人數共計     人。（未包含眷屬人數。）
10.所有收據付款人抬頭請一律以學校名稱【國立大湖高級農工職業學校】統一編號【49503205】，不可以【個人名義】開立。

11.本年度文康活動經費每人補助500元（不含眷屬），超過部分請自行籌措不予核銷。(108.1.18校務會議通過)
12.活動經費超過$10,000元以上得以預借方式辦理，預借手續逕洽主計室。

13.預估開支明細表【執行完畢後請將本計畫書、個人旅遊平安保險收據、被保險人名冊、各項開銷收據及活動照片2張以上，黏貼於憑證用紙上】

內容項目

每人單價

總人數

總金額

內容項目

每人單價

總人數

總金額

元

人

元

預估支出總金額：     元，單價超過    部分自行負擔

請負責旅遊活動之承辦人詳填本表並檢齊各項發票或收據正本【收據上面必須有『商店店章』、『統一編號』『負責人蓋章』

【１０００元以上儘量索取統一發票】

14.參加人員姓名：（不夠填寫請自行影印黏貼）
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計畫承辦人：               人事室：                主計室：              校長：

※文康聯誼活動時間請利用學校未排定活動之時段或課餘時間（不得以公假登記）、周休二日或國定假日期間。
※活動對象：教師（含長期代理教師）、公務人員、技工、工友。

※請於活動日期7天前填寫本表，交由人事室審核後，參加人數達到10人，陳請校長核准後即可辦理。

※如辦理本活動時，與校方臨時任務時間衝突，請先洽臨時任務處室主任同意後執行。
